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DATORTEHNIKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI MAZZALVES PAMATSKOLA

Visparigie noteikumi

2

Sie noteikumi nosaka Mazzalves pamatskolas (turpmak teksta —-MP) skolenu un
pedagogu un citu skolas darbinieku (turpmak teksta —darbinieku), kuru darba tiek
izmantoti datori, tiesibas un pienakumus, izmantojot MP datorus un citu IT materiali -
tehnisko aprikojumu (turpmak teksta —datortehniku).

Datortehnikas lietotaji MP tiek daliti divas grupas:

skoléni, kas ikdiena datortehniku izmanto macibu darba vai patstavigu darbu
veik$anai macibu procesa un arpusstundu aktivitasu ietvaros,

darbinieki, kuru datortehnikas lietoSanas mérkis saistits ar tieSo darba pienakumu
izpildi, macibu procesa vai administrativu procesu organizéSanai.

Datortehnikas lietosana, datortehnikas lietotaju tiesibas, pienakumi un atbildiba

Datortehnikas uzskaites un novietojuma saraksts glabajas pie direktora.

Katram darbiniekam un skolénam ir atlauts stradat pie noteikta datora, izmantojot
tikai atlauto programmnodro$inajumu un tikla resursus. Izmantojot datortehniku un
datortiklu, jaievéro visparpienemtie &tikas principi.

Darbinieks ir pilniba atbildigs par savam zinasanam un prasmi izmantot datortehniku.
Darbinieks ir atbildigs par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka ari atbild par
darbibam, kas tiek veiktas ar vinam nodoto datortehniku.

Datortehnikas darbibas kliimes rezultata vai citu neskaidribu gadijuma jagriezas pie
direktora vietnieka informatikas joma vai datorsisttmu un datortiklu administratora.
Skolas darbinieku —datora lietotaju konti ir aizsargati ar parolém. Darbinieks ir -
atbildigs par informacijas aizsardzibu, vina pienakums ir nodrosinat, ka prombiitnes
laika lietotaja konts ir aizslégts vai dators izslégts. Skoléni patvaligi nedrikst izmantot
skolas darbinieku datortehniku.



9. Macibam un patstavigajam darbam skoléni izmanto datortehniku, kas atrodas
datorkabineta vai skolas biblioteka. Sakot darbu ar datortehniku, skoléns parbauda tas
darbibu un, ja novérojama kada darbibas kliime, par to zino atbildigajam skolotajam
vai bibliotekaram.

10. Lietojot datortehniku, aizliegts:

% patvarigi parvietot, demont&t aparattiru, izjaukt, remonté&t iekartas vai veikt citas
darbibas, kas var€tu traucét informacijas un tehnisko resursu darbibu,

% jebkada veida ietekmét/apdraudét datortehnikas, datortikla, serveru un tajos eso$as
informacijas saturu un drosibu, '

% jebkadiem nolukiem iegiit vai méginat iegit citu lietotaju konfidencialo informaciju-

piekluves datus, iestatijumus, paroles,
patvaligi uzstadit un lietot nelicencétu programmattru.
. Skoléniem bez darbinieka atlaujas aizliegts:
papildinat (kopgjot, instal&jot vai ka citadi) datora programmatiru;
likvidet (izdzeSot, atinstal&jot vai ka citadi) esoSo programmatiiru;
mainit datorprogrammu iestatijumus;
bez atbildiga darbinieka tieSas atlaujas izmantot vai bojat, atvért, kopét datnes kas nav
paredzetas publiskai lietoSanai vai pieder citam lietotajam,

% glabat uz datortehnikas diskiem programmatiiras instalacijas vai izpildamos failus.

12. Kaitnieciskas darbibas rezultata izraisitu datortehnikas bojajumu remontu pilna
apmeéra sedz bojajuma izraisitajs.

13. Stradajot ar datortehniku, nedrikst lietot partikas produktus, dz&rienus. Datortehniku
nedrikst apkraut ar dokumentiem, dazadiem priekSmetiem, glabat pie tas skidrumus
(vazes ar pukém, kafiju, t&ju, utt.).

14. Datortehnikas lietotaja pienakums ir apzinati nepielaut datorvirusu ieklisanu skolas
datorsistémas un neizmantot nezinamas izcelsmes datu nes€jus. Datnes, kuras ir
atnestas uz MP ar parn€sajamo datu nes€ju palidzibu vai atsiititas pa e-pastu, ir
japarbauda pret virusiem, izmantojot uz datoriem instaléto antivirusu programmatiru.
Rodoties aizdomam, ka dators ir infic€ts ar datorvirusu, par to nekavéjoties jainformeé

~ datorsistému un datortiklu administrators.

15. Darba ar datortehniku aizliegts atvért neskaidras izcelsmes e-pasta stitfjumus
(piem@ram, Tpatngji temati, pievienota lietotajam nezinama formata datne vai
izpildama datne, interneta saites vestules satura), it Ipasi, ja par bistamo datnu veidiem
sanemts bridinajums no datorsistému un datortiklu administratora. Sadi e-pasta
stttjumi nekavéjoties jaizdzes.

16. Aizliegts e-pasta zinojumam pievienot izpildamas datnes (pieméram, *.exe, *.com,

* shis, **.vbs, *.msi, * . bat, *.shy.

17. Aizliegts izmantot datortehniku un informacijas sist€émas resursus, lai izplatitu vai
uzglabatu ar macibu procesu, arpusstundas aktivitatém un darbu nesaistitu informaciju
(piem&ram, komerciala vai personiga rakstura sludinajumus, reklamas, destruktivas
programmas, spéles, bildes, muzikas datnes).

18. Aizliegts apmeklet vardarbiga un neétiska satura interneta vietnes.

19. Skola nenodrosina lietotaja datu glabasanu uz publiski pieejamiem datoriem skolotaju
istaba un bibliotéka, kabinetu un datorkabinetu datoros konta “.......", portativajiem
datoriem un plansetém.
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Datorkabinetu lietoSana



20.

21.

22

25,

Stundu laika datorkabineta skoléni drikst atrasties tikai kopa ar skolotaju. Ja nenotiek
datorikas vai programmeés$anas pamatu stundas, datorkabinetus, macibu procesa
organizéSanai, var izmantot citu priekSmetu skolotaji.

P&c macibu stundam vai stundu starplaikos datorkabinetus patstavigam darbam
skoléni drikst izmantot péc noteikta grafika, klatesot priekSmeta skolotajam vai
datorikas skolotajam.

Datorkabinetos katram skolénam, kur§ apgiist datoriku vai programmeéSanas pamatus,
ir izveidots savs piekluves konts un parole. Skoléni, kuri datorus datorkabinetos
izmanto citu macibu priekSmetu, diagnosticgjoso darbu, olimpia?iiu ietvaros vai
patstavigam darbam, izmanto universalo kontu “............. 7

Skolotajs, beidzot lietot datorkabinetu, parliecinas, ka visa datortehmka ir izslégta, un
aizslédz datorkabinetu.

Bibliotékas datortehnikas / datortehnikas komplektu lietoSana

24.
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26.
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28.

25,

Datortehniku bibliotéka skoléni drikst izmantot bibliotekas darbinieka klatbiitne.
Skolas bibliotéka un datorkabineta lietotajiem patstavigam darbam pieejami
stacionarie datori, portativie datori un planSetes.

Plan$etu glabasanu un uzladésanu nodrosina datorkabineta vaditajs un skolas
bibliotekars.

Skolotaji macibu stundam un arpusstundu pasakumiem planSetes un portativos
datorus rezervé koplieto$anas dokumentos, uz kuriem ievietotas saites e-klase.
Plansetes skolotajiem izsniedz un sanem bibliotekas darbinieks, portativos datorus
izsniedz un sanem skolotajs.

Periodiski direktora vietnieks IT joma parskata un sakarto planetu un portativo
datoru saturu, izdzges lieko informaciju.

Drukas iekartu izmantosana. KopéSana

30.

Skolotajiem, tieSo darba pienakumu veikSanai un macibu procesa organizéSanai

izmantojamas drukas$anas un kopéSanas iekartas, vadoties péc ekonomiskuma

3ls

principa.
Skoléniem macibu procesa ietvaros ir tiesibas veikt bezmaksas izdrukas, saskanojot to
ar skolotaju.

Citi noteikumi

32,

3%

34.

Par datortehnikas saslég$anu pirms pasakuma skolas zal€, skolas gaitenos vai pagalma
un sakaro$anu péc pasakuma atbild pasakuma organizetajs.

Skoléniem un darbiniekiem ir tiesibas izmantot bezvadu tikla pieslégumu ar
MOSAUKGIILL * ..o ” un jebkuru bezparoles pieslégumu.

Skolas telpas nav atlauts izmantot un uzstadit personiskos piekluves punktus, ka
pieméram, mobilo telekomunikaciju bezvadu riiteris, vieda telefona piekluves punktu
izveide (Mobilais tiklajs) u.c., lai neraditu traucgjumus MP bezvadu tikla darbiba un
neapdraudétu MP tikla lietotdju drosibu.
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