
Aizkraukles novada pa5valdiba

MAZZALV ES PAGAST A M AZZ ALVES PAMATSKOLA

Re$. Nr..4512900978

Skolas iela l, Erberge, Mazzalves pag., Aizkraukles nov.,

LV-5 133, tdlr. 6517 5239,fakss 65 I 75 I I 7

e-pasts mazzalves.pamatskola@smail.conr

MazzalvE

Apstiprindts ar Mazzalves pamatskolas

10.02.2023. direktora rlkoiumu Nr.. I -9-8/ l

DAT ORTEHNIKAS LIETO SANAS NOTEIKUMI M AZZALVE S PAMATSKOLA

Vispiirigie noteikumi

1. Sie noteikumi nosaka Mazzalves pamatskolas (turpmdk teksta -MP) skol€nu un
pedagogu un citu skolas darbinieku (turpmdk tekstd -darbinieku), kuru darba tiek
izmantbti datori, tiesibas un pienakumus, izmantojot MP datorus un citu IT materidli -

tehnisko apr-rkojumu (turpmdk teksta -datortehniku).
2. Datortehnikas lietotdji MP tiek dal-rti divds grupas:

* skolcni, kas ikdiend datortehniku izmanto mdcrbu darba vai patstavlgu darbu

veik5anai mdcibu procesa un arpusstundu aktivitd5u ietvaros,

* darbinieki, kuru datortehnikas lieto5anas mer\is saist-rts ar tie5o darba pienakumu

izpildi, mdcibu procesa vai administratrlu procesu organizE5anai.

Datortehnikas lietoSana, datortehnikas lietotiiju tieslbas, pieniikumi un atbildlba

3. Datortehnikas uzskaites un novietojuma saraksts glabdjas pie direktora.

4. Katram darbiniekam un skolenam ir atlauts stradat pie noteikta datora, izmantojot
tikai atlauto programmnodro5inajumu un tlkla resursus. Izmantojot datortehniku un

datortlklu, j Sievero visparpie4emtie etikas principi.
5. Darbinieks ir pilnibd atbildlgs par savam zinaSandm un prasmi izmantot datortehniku.

6. Darbinieks ir atbildTgs par datortehniku, kas nodota vir,ra rrcib6, ka art atbild par

darbibam, kas tiek veiktas ar vi4am nodoto datortehniku.

7. Datortehnikas darbibas kf[mes rezultaavai citu neskaidribu gadrjuma jagrieZas pie

direktora vietnieka informatikas jomd vai datorsistEmu un datortiklu administratora.

8. Skolas darbinieku -datora lietotaju konti ir aizsargati ar parol€m. Darbinieks ir -

atbildlgs par informacijas aizsardzlbu, vi4a piendkums ir nodro5inat,ka promb[tnes
laikd lietotdja konts ir aizslEgts vai dators izslegts. Skol€ni patvaflgi nedr-rkst izmantot

skolas darbinieku datortehniku.



9. Mdcibdm un patstavTgajam darbam skol€ni izmanto datortehniku, kas atrodas

datorkabineta vai skolas bibliotEka. Sdkot darbu ar datortehniku, skolens parbauda tas

darbibu un, ja nov€rojama kdda darbibas kfflme, par to zi4o atbildr-gajam skolotdjam
vai bibliotekaram.

I 0. Lietojot datortehniku, aizliegts:
* patvarrgi parvietot, demontet aparatflru, izjavkt, remont6t iekdrtas vai veikt citas

darbibas, kas varEtu traucEt informdcijas un tehnisko resursu darbibu,
* jebkadA veidd ietekmet/apdraudet datortehnikas, datortrkla, serveru un tajos esoSds

informdcijas saturu un dro5ibu, '

* jebkadiem noltikiem iegflt vai meginat iegut citu lietotdju konfidencidlo informdciju-
piekluves datus, iestatrj umus, paroles,

* patvaflgi uzstddlt un lietot nelicencEtu programmatfiru.
1 l. Skol€niem bez darbinieka atfaujas aizliegts:
., papildindt (kopEjot, instalEjot vai ka citadi) datora programmatflru;
* likvid€t (izdzEiot, atinstalejot vai kd citadi) eso5o programmatDru;
* main-rt datorprogrammu iestatrjumus;
* bez atbild-rga darbinieka tie5as atfaujas izmantot vai bojat, atv€rt, kopEt datnes kas nav

paredzEtas publiskai lieto5anai vai pieder citam lietotdjam,
* glabdt uz datortehnikas diskiem programmattiras instalacijas vai izpilddmos failus.
12. Kaitnieciskas darbibas rezukata izrais-rtu datortehnikas bojajumu remontu pilnd

apmera sedz bojdjuma izraisTtajs.

13. Strdddjot ar datortehniku, nedrrkst lietot pdrtikas produktus, dzErienus. Datortehniku
nedrrkst apkraut ar dokumentiem, daZddiem priek5metiem, glabat pie tas Slidrumus
(vazes T pukem, kafiju, t€ju, utt.).

14. Datortehnikas lietotdja pienakums ir apzinati nepielaut datorvlrusu iekf[Sanu skolas

datorsistemds un neizmantot nezinamas izcelsmes datu nesEjus. Datnes, kuras ir
atnestas uz MP ar pdrnEsdjamo datu nes€ju pahdzibu vai atsfit-rtas pa e-pastu, ir
jdpdrbauda pret vlrusiem, izmantojot uz datoriem instalEto antivrnrsu programmaturu.
Rodoties aizdomdm, ka dators ir infic€ts ar datorvr-rusu, par to nekavejoties jainformE

datorsistEmu un datortftlu administrators.
15. Darbd ar datortehniku aizliegts atv6rt neskaidras izcelsmes e-pasta sfiujumus

(piem€ram,IpatnEji temati, pievienota lietotdjam nezindma formata datne vai
izpilddma datne, intemeta saites vEstules saturd), it rpa3i, japar brstamo dat4u veidiem
saqemts brrdinajums no datorsistemu un datortftlu administratora. Sadi e-pasta

stt-rj umi nekav€j oti es j dizdz65.

16. Aizliegts e-pasta ziqojumam pievienot izpilddmds datnes (piemeram, *.exe, *.com,
*.shs, *.vbs, *.msi, *.bat, *.sh).

17. Aizliegts izmantot datortehniku un informdcijas sistemas resursus, lai izplat-rtu vai
uzglabdtu ar mdcrbu procesu, drpusstundas aktivitatem un darbu nesaistr-tu informdciju
(piem6ram, komercidla vai personrga rakstura sludinajumus, rekl6mas, destrukt-was
programmas, spEles, bildes, mtizikas datnes).

18. Aizliegts apmeklet vardarb-rga un neetiska satura intemeta vietnes.
19. Skola nenodroSina lietotdja datu glab65anu uz publiski pieejamiem datoriem Skolotdju

istab6 un bibliotEkd, kabinetu un datorkabinetu datoros konta ".......", portaUvajiem
datoriem un plan5etem.

Datorkabinetu lieto5ana



20. Stundu laika datorkabinetd skol€ni drikst atrasties tikai kopd ar skolotaju. Ja nenotiek

datorikas vai programme3anas pamatu stundas, datorkabinetus, mdcibu procesa

organizE5an ai, v ar izmantot citu priek5metu skolotaj i.
2l.PEc macibu stunddm vai stundu starplaikos datorkabinetus patstavlgam darbam

skoleni drftst izmantot pEc noteikta grafika, kldtesot priekSmeta skolotajam vai
datorikas skolotajam.

22.Datorkabinetos katram skolenam, kur5 apgust datoriku vai programmE5anas pamatus,

ir izveidots savs piekluves konts un parole. Skoleni, kuri datorus datorkabinetos
izmanto citu mdcibu priek5metu, diagnosticejo5o darbu, olimpidZu ietvaros vai
patstdvr-gam darbam, izmanto universdlo kontu "............. ".

23. Skolotdjs, beidzot lietot datorkabinetu, parliecinds, ka visa datortehnika ir izslegta, un

aizslEdz datorkabinetu.

BibliotEkas datortehnikas / datortehnikas komplektu lietoSana

24.Danrtehniku bibliot€kA skoleni drTkst izmantot bibliotEkas darbinieka klatbUtne.

25. Skolas bibliotOkd un datorkabinetd lietotdjiem patstavTgam darbam pieejami
staciondrie datori, portatrvie datori un plan5etes.

26. Plan5etu glabd5anu un uzlade5anu nodro5ina datorkabineta vad-rt6js un skolas

bibliot€kdrs.
27. Skolotaji mdcibu stundam un drpusstundu pasakumiem plan5etes un portattvos

datorus rezew-e koplietoSanas dokumentos, uz kuriem ievietotas saites e-klas6.

28. Plan3etes skolotdjiem izsniedz un sa4em bibliotEkas darbinieks, portatr-vos datorus

izsniedz un sa4em skolotdjs.
29. Periodiski direktora vietnieks IT jomd parskata un sakafto plan5etu un portauvo

datoru saturu, izdzEl lieko informdciju.

Drukas iekflrtu izmanto5ana. Kop€5ana

30. Skolotdjiem, tie5o darba piendkumu veik5anai un mdcibu procesa organiz65anai

izmantojamas drukaianas un kop65anas iekartas, vadoties p€c ekonomiskuma
principa.

31. SkolEniem mdcibu procesa ietvaros ir tiesibas veikt bezmaksas izdrukas, saska4ojot to

ar skolotaju.

Citi noteikumi

32.Par datortehnikas saslcg5anu pirms pasakuma skolas zale, skolas gaite4os vai pagalmd

un sakaro5anu pec pasdkuma atbild pasakuma organizEtdjs.

33. SkolEniem un darbiniekiem ir tiesibas izmantot bezvadu tftla pieslEgumu ar

nosaukumu " ..........." un jebkuru bezparoles pieslEgumu.

34. Skolas telpas nav atlauts izmantot un uzstdd-rt personiskos piekluves punktus, ka
piemEram, mobilo telekomunikiciju bezvadu ruteris, vieda telefona piekluves punktu

izveide (Mobilais tiklajs) u.c., lai neradr=tu traucejumus MP bezvadu tikla darbibd un

neapdraudetu MP tftla lietotdju dro5ibu.

Aivars Miez-rtis


